平成３１年度情報処理研修実施要領

三重県市町総合事務組合

１．目　的
パソコンにおける各種アプリケーションソフトの基礎的な操作方法や応用的な機能を習得することにより、実務処理能力の向上を目指します。

２．研修コース等
研修コース並びに各講座の受講対象者及び研修内容については、別添「平成３１年度情報処理研修講座一覧表」（以下「講座一覧表」という。）を参照ください。

３．研修日程等
（1） 研修日程は別添講座一覧表に記載のとおりです。
（2） 研修期間は、研修講座により２日間または１日間としています。
ただし、「Excel2010「応用」に関しては「２日間コース」と「１日速習コース」を設定しています。また、「Access2010「応用」」「Excel2010「関数テクニック」」に関しても「２日間コース」を設定しています。
（3） 講座一覧表の「日程」欄における①、②、③の日程は、同じ内容の講座を複数回開催するものですので、何れかの日程を選択いただけます。
（４） 研修時間は、各講座とも午前９時３０分から午後４時３０分（昼食休憩正午から午後１時）までとし、その他適宜休憩を取りながら行います。

４．研修会場
「三重県自治会館」　４階研修室
三重県津市桜橋二丁目９６番地

５．定　員
全講座とも定員を２４名とし、定員を超える場合は事務局において調整させていただきます。

６．使用テキスト
[bookmark: _GoBack]「平成３１年度情報処理研修講座一覧表」に記載のテキストを使用しますので、必ず購入するか持参(１人１冊)してください。購入希望については参加申込書により申し込んでください。(事務局での貸出は行いません。)
